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Opis

Programy firmy TPM Control sg tworzone w oparciu o najnowsze technologie
informatyczne, stale rozwijane i udoskonalane.

Program jest czescig systemu, na ktory sktadajg sie nastepujgce elementy:

e Control - zarzgdzanie systemem

e Guarder - kontrola dostepu

e Worker - rejestracja czasu pracy

e Order - kontrola zlecen i produkgji

e Employer - program dla pracownika do przegladania swojego planu pracy, rejestracji
RCP oraz czynnosci oraz Raportu pracownika

e Recorder - program do rejestracji zdarzen RCP oraz czynnosci w zleceniach dla
pracownika zdalnego

e OrderView - wizualizacja kontroli zlecen i produkgji

e Order Workplace View - wizualizacja stanowiskowa kontroli zlecen i produkgji

Program Order stuzy do kontroli zlecen i produkcji. Zlecenia mogg by¢ jedno lub dwu
poziomowe.

Oparty jest o karty zblizeniowe, rejestratory oraz skanery kodéw kreskowych. Pracownik
odbija karte, wprowadza kod lub skanuje kod kreskowy. Dzieki temu w tatwy i precyzyjny
spos6b mozna kontrolowac caty proces wytwarzania produktu.

Program umozliwia wydrukowanie lub wyeksportowanie praktycznie kazdej informacji,
posiada rowniez rozbudowane mozliwosci importowania danych.

Wystepujacy w instrukcji symbol ® oznacza dodatkowa wazna informacje.

Wymagania systemowe

Minimalne wymagania sprzetowe i programowe:

Procesor: 1 GHz

Pamiec: 4 GB

Dysk: 1 GB

System operacyjny Windows: 10; 8.1; 8

System operacyjny Windows Server: 2019, 2022

Baza danych Microsoft SQL Server: 2019, 2022, 2025
Zalecana minimalna rozdzielczos¢ ekranu: 1024x768

® 6 6 6 o o o

Licencje, aktualizacje i zdalne wsparcie techniczne
Licencje
Licencja na uzytkowanie oprogramowania udzielana jest na czas nieoznaczony.

Bezptatne aktualizacje oraz bezptatne zdalne wsparcie techniczne obowigzujg przez dany
okres od momentu zakupu programu.


https://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2019/Witamy.html
https://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2019/Witamy.html

Aktualizacje

Bezptatne aktualizacje dostepne sg przez okres 3 miesiecy od daty zakupu. Aktualizacje
mozna wykupic na dtuzszy okres niz 3 miesigce, w tym celu nalezy skontaktowac sie z
instalatorem programu.

Zdalne wsparcie techniczne

Zdalne wsparcie techniczne jest bezptatne przez okres 3 miesiecy od daty zakupu. Zdalne
wsparcie techniczne mozna wykupi¢ na dtuzszy okres. W tym celu nalezy skontaktowac sie z
instalatorem programu.

Pierwsze kroki

Program Employer dziata w potgczeniu z bazg danych Microsoft SQL Server oraz
programem Control.

Instrukcja instalacji bazy danych: MS SQL Server 2025
Instrukcja instalacji i obstugi programu: Control

Instalacja

Program Employer instalujemy na wybranym komputerze przy pomocy programu
instalacyjnego TPMSetup.

Instalacja programu

Po uruchomieniu programu instalacyjnego TPMSetup w oknie wybieramy "Instalacja
oprogramowania".


https://pomoc.tpmcontrol.pl/sqlserver_2025/Witamy.html
http://tpmcontrol.pl/help/control

Program Employer

Y TPM Setup 1.0.358 — *

+48 733 450 975
en“mnl biuro@tpmcontrol.pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Instalacja oprogramowania

Deinstalacja oprogramowania

Catkowite usunigcie oprogramowania

Zakoncz

Nastepnie zaznaczamy program Employer.
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Program Employer

Y TPM Setup 1.1.67 — *

% cn“mnl +48 733 450 975

biuro@itpmcontrol. pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Wybierz oprogramowanie kiore checesz zainstalowac

Control 1.32.1186
Program do zarzgdzania systemem
Guarder 15433
Program do zarzadzania kontrola dostepu
Employer 1.0.148 “
Program dla pracownikow
_ Order 1.72.76
Program do zarzadzania produkcjg
=== OrderView 1.1/7.386
Program do wizualizac)i produkgji
— | OrderPlan View 1.3 259
Program do wizualizacji planowania produkcji
| OrderWorkplace View 129/4
Program do wizualizacji stanowisk w produkcji
Recorder 1.0.166
) FProgram do rejestracji
( £ Worker 1105
il Program do rozliczania czasu pracy pracownikow
Powrdt Zainstaluj

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk "Zainstaluj". Pojawi sie okno "Licencja".
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Program Employer

Licencja

mowa liceneyjina uzytkownika na korzystanie z Systemu TPM Control. ~

1. Przedmictem licencii, zwanym dalej . produktem” jest System TPM Control. Przedmict licencji karzysta z ochrony przewidziane]j przepisami prawa autorskiego i
oddany w ufywanie nie oznacza przeniesienia ich i wynikajgcych z nich praw majgtkowych na Licencjobiorce. Fimie TPM Control przystuguje prawo do
kontrolowania przestrzegania warunkdw prawa autorskiego oraz ninigjsze licencii.

2. Licencjobiorca ma prawo zainstalowac produkt na okreslonej llosci stanowisk . Licencjobiorca ma prawo uzywania oprogramowania dla wlasnych potrzeb

zgodnie z jego funkcjami. Nie ma prawa do jego powielania, rozpowszechniania powielonego oprogramowania. Licencjobiorca nie ma prawa dekodowac ani
dokonywaé jakichkolwiek zmian funkcjonalnych produktu. Ingerencja do bazy danych moze by¢ zrealizowana wylgcznie przez funkcje udostepnione przez

producenta systemu.

3. Maruszanie przez Licencjobiorce warunkow licencii powoduje uniewaznienie licencii | daje Wytwarcy prawo Zgdania zaprzestania dalszego uzywania
oprogramowania, zniszczenia wszystkich kopii oprogramowania.

4. Mowe wersje oprogramowania s udostepniane w ramach zawartej umowy. Niektore dodatkowe opcje oprogramowania moga byé objete dodatkowa oplata.

5. TPM Contral nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej ani materialng) za jakiekolwiek szkody lub straty Licencjobiorcy zwigzane z uzytkowaniem produktu
objetego licencia.

6. W zakresie nie uregulowanym warunkami licencji majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywinego.

7. Licencjobiorcy przystuguje gwarancia na produkt, obejmujaca wylacznie funkcjonalng zgodnosé programu

z dokumentacja aktualizowang w sieci intemet na stronie hitp:///www tpmcaontrol pl Wytwdrnca gwarantuje Licencjobiorcy poprawnosc zapisu na przekazanym
nosniku danych. Gwarancja nie obejmuje skutkdw dzialania oprogramowania wykraczajacych poza jego nomalne wlasciwosci okreglone w instrukcji oraz szkad
powstalych w wyniku dzialania programu, a nie bedacych rezultatem jego wad.

8. W ramach gwarancji Wytwdrca zobowigzuje sie do udzielania konsultacii telefonicznych, telefaksowych
iintemetowych w zakresie problemdw zwiazanych z eksploatacia systemu.

Powrdt Zaakceptuj

Po przeczytaniu warunkéw licencji nalezy klikngé przycisk "Zaakceptuj".
Po zakonczeniu instalacji wyswietli sie okno informujgce o zainstalowaniu wybranego
programu, w ktorym, aby zakonczy¢ caty proces, nalezy klikng¢ przycisk "Zakoncz".
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Program Employer

Y TPM Setup 1.1.3 — *

+48 733 450 975
% en“mnl biuro@tpmcontrol.pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Instalacja wybranych programow

Dzigkujemy za zainstalowanie naszego oprogramowania.

Jestesmy po to, aby Twdj biznes dziatal sprawniej 1 przynosit
wiegksze zyski.

Na pulpicie komputera automatycznie utworzy sie skrot do programu Employer.

Deinstalacja programu

Program Employer deinstalujemy na wybranym komputerze przy pomocy programu

TPMSetup.
Po uruchomieniu programu instalacyjnego TPMSetup w oknie wybieramy "Deinstalacja

oprogramowania".
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Program Employer

‘1. TPM Setup 1.1.61 — >

% cn“mnl +48 733 450 975

biuro@itpmcontrol. pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Wybierz oprogramowanie kitore cheesz odinstalowac

Employer 1.0.133 V
@ Program dla pracownikdw

Powrdt Odinstaluj

Nastepnie zaznaczamy program Employer i klikamy przycisk "Odinstaluj".

Na ekranie pojawi sie komunikat "Czy na pewno odinstalowa¢ wybrane programy?", aby
potwierdzi¢, nalezy klikngc¢ przycisk "Tak".
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Program Employer

‘1. TPM Setup 1.1.61 — >

% cn“mnl +48 733 450 975

biuro@itpmcontrol. pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Deinstalacja wybranych programow

Wybrane oprogramowanie zostato odinstalowane.

Catkowite usuniecie programéw TPM Control

Programy deinstalujemy na wybranym komputerze przy pomocy programu TPMSetup.
Po uruchomieniu programu instalacyjnego TPMSetup w oknie wybieramy "Catkowite
usuniecie oprogramowania". Opcja ta powoduje usuniecie wszystkich zainstalowanych
programow naszej firmy TPM Control. Klikamy przycisk "Usui".
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Program Employer

11. TPM Setup 1.1.61 — >

+48 733 450 975
% cn“mnl biuro@tpmcontrol_pl

Nowoczesne Systemy Informatyczne dla Twojej Firmy

Calkowite usuniecie oprogramowania

Employer 1.0.133

Program dla pracownikow
Order 1.71.691

Program do zarzadzania produkcja

A AN

Powrot Usun

Na ekranie pojawi sie komunikat "Czy na pewno usung¢ wszystkie programy?", aby
potwierdzi¢, nalezy klikngc¢ przycisk "Tak".

Wersja testowa

Program Employer przez okres 45 dni od zainstalowania uruchamia sie w wersji testowej. W
tym czasie w programie sg odblokowane wszystkie dostepne moduty, z ktérymi mozna sie
zapoznac oraz je przetestowac. Po okresie testowym dalsza praca z programem bedzie
mozliwa jesli zostata wykupiona licencja oraz potrzebne moduty.
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Uruchomienie programu

Po pierwszym uruchomieniu programu rozpoczyna sie proces inicjacji danych niezbednych
do dalszej pracy z programem.

Inicjacja danych:

e }aczenie z baza

e Logowanie
e Gtéwne okno programu

Laczenie z baza

Przed uruchomieniem programu Employer nalezy zainstalowac baze danych oraz program
"Control". Instrukcja instalacji bazy danych znajduje sie na stronie TPM_Control, natomiast
opis instalacji programu "Control" znajduje sie w dziale "Instalacja".

Program zaraz po uruchomieniu wyswietli okno, w ktérym nalezy wpisac niezbedne dane do
potaczenia sie z bazg danych.

Serwer 0L
Logowanie

IP [192.168.1.17 |

MNazwa |SGLExpress |

Pot (1433 |

Login | TPMCortrol |

Hazko | ,,,,,,,,,, | |

Famknij program Polacz

Parametry logowania:

e |P - jezeli baza danych zainstalowana jest na innym komputerze w sieci, nalezy wpisa¢
adres IP tego komputera, jezeli jest na tym samym komputerze co program, pole
zostawiamy puste.

e Nazwa - domyslna nazwa bazy danych to "SQLExpress". Jezeli podczas instalacji bazy
danych nazwa zostata zmieniona, nalezy wpisa¢ zmieniong nazwe.

e Port - domysiny port to 1433. Domysinie pole to zostawiamy puste. Jezeli baza danych
dziata na innym porcie nalezy wpisa¢ zmieniony port.

e Login - Login - domysiny login to "TPMControl". Jezeli zostat utworzony inny login,
nalezy wpisa¢ zmieniony login.

e Hasto - domysine hasto to "TPMSystem". Jezeli zostato wpisane inne hasto, nalezy
wpisac zmienione hasto.


http://tpmcontrol.pl/help/sqlserver_2017/Witamy.html
http://tpmcontrol.pl/help/control/Instalacja.html

Program Employer

Logowanie

Do programu logujemy sie uzywajac hasta zdefiniowanego przez Administratora w
programie Order oraz imienia pracownika.

Po uruchomieniu programu Employer nalezy uzupetni¢ dane w polach: Imie oraz Hasfo i
nacisngc¢ przycisk "Zaloguj".

@ Employer 1.0.141 - [Kinga Adamczyk] - O X

9marca 2022 15:00:25

Imie: “ |

Hasto: ‘ |

Zaloguj

Giowne okno programu

Po poprawnym zalogowaniu na ekranie wyswietli nam sie gtéwne okno programu.

|

~
Bﬂk | Raport pracownika 9 marca ZDZHH -

Dziat fimy | - Dowolny - Okres | Z biezacego tygodni -

Od |07-03-2022 n Przelicz

Do 13-03-2022

EH=
c=

R

Pracownik | Adamczyk Kinga

n Raport pracownika | H | m EE: | |§_| ” | ®
= Pl 5 5 z R i 5
m Plan pracy =] ‘ Lp. (¥ Data ‘ dzi:nr:w | Urlop | Norma ‘ Wejscie | Wyjscie |0 Praca | e czynnogei | C2ynnodci
=] 1 |07-03-2022:Pn 7:00-15:00 8:00 06:54 15:02 208 200 0712 14:50 738
Rejeslﬂ i: " Praca 06:54 15:02 8:08 8:00
= 2 |1. Montaz | 20UL/1. Czynnosé 07:12 14:50 738
: -:', Rejestracje czynnosci 2 |08-03-2022:wt  7:00-15:00 8:00 1811 22 800 08:05 14:54 6:49
— =] 3 |08-03-2022:5  7:00-15:00 8:00 07:03 brak 07:26 1310 542 002
- B Praca 07:03 brak 0:03
Opcie -
2 |1. Wycena | 202210 Czynnosé 07:26 13:10 543
o 4 [10-03-2022:Cz  7:00-15:00 8:00
40:00 16:31 16:00 2011 0:03
Ql | Rt ‘ n ‘ y

Giéwne okno programu podzielone jest na nastepujace czesci:

1 - Narzedzia konfiguracji uktadu modutéw i dziatéw
2 - Aktualna data i czas

3 - Nazwa wybranego dziatu | modutu

4 - Narzedzia wybranego modutu

5 - Lista dziatdw/modutdw

13/36
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Program Employer

6 - Ustawienia sortowania danych wybranego modutu
7 - Informacje i dane wybranego modutu

8 - Link do strony producenta, logi systemowe

Struktura programu

Program sktada sie z nastepujacych dziatéw:

e Pracownik
o Raport pracownika

o Plan pracy
o Rejestracje
o Rejestracje czynnosci
o Whnioski urlopowe
e Opde
o Baza

Nawigacja w strukturze programu

Dostosowanie widoku struktury programu.

lkona *— pozwala na ukrycie w oknie programu bocznej listwy z listg dziatéw/modutéw.

i = [ R Pracownik | Raport pracownika 10 marca 2022 15:21:08 L
Daziat firmy | - Dowelny - COkres | Z biezgcego tygodnia ~
Pracownik | Adamczyk Kinga Od (07-03-2022 Przelicz
Do 13-03-2022
El@ = Em e
E“ Lp. |+ Data ‘ dz'i)tl:nrrlly Narma ‘We]écle Wyjscie |Obecnosc Prac‘a‘ Rzm?g:e Zaczkﬁgc"z;g:e Czynnosci| Spdznienie zaul’(;qglenie mzl’i::zenie : .5D°/.: ‘ Na?%)nq-l
1 |07-03-2022:Pn  7:00- 15:00 8:00 0654 1502 808 8:00 0712 14:50 738
2 |08-03-2022:\wt 7:00-15:00 800 0648 151 22 8:00 08:05 14:54 643
3 [09-03-2022:&  7:00- 15:00 800 0703 1532 8:01 756 0728 15:36 5:43 0:03
= 4 |10032022:Cz 800- 16:00 so0 0802 |biak | 002
L Praca oe02 [Jbrak | 0:02
o 5 |11-03-2022: Pt 7:00-15:00 B8:00
o 6 |12-03-2022: So
o 7 |13-02-2022: N
40:00 2432 2356 20:11 0:08
-
Wyszukaj | Hz‘

Aby odkry¢ boczng listwe z listg dziatdbw/modutdéw nalezy klikng¢ ikone
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Program Employer

Pracownik | Raport pracownika

10marca2022 152124 . o

Dziat firmy | - Dowolny -

Ckres | Z biezgacego tygodnia w

Pracewnik | Adamczyk Kinga Od |07-03-2022 Przelicz
9% Pracownik
- Do |13-03-2022
a Raport pracownika |§ | | ® ‘ ‘ H| ®
- Plan o= P o R ] oo i o-slmana -
E Plan p E“ Lp. |¥ Data ‘ dzienny ‘ Norma ‘Wb]sue ‘whyjscie | Obecnosc Prc\ca‘ czynnodci ‘ czynnosci ‘(‘ ‘ 2
1 (07-03-2022 : Pn  7:00-15:00 8:00 06:54  15:02 208 8:00 o712 14:50 738
Bz 2 |08-03-2022:Wwt 7:.00-15:00 &00 0648 1511 822 800 08:05 14:54 6:49
9.
B 3 |09-02-2022: 5 7:00-15:00 8:00 0703 1532 am 7:56 07:26 15:36 5:43 0:03
Rejestracie czynnogci = 4 [10-032002 . C= B00-16:00 200 0302 [ bk | 002
L Praca o0z [Nkl 002
a 5 |11-03-2022 : Pt 7:00-15:00 8:00
a 6 |12-03-2022 : So
a 7 |13-03-2022 : N
40:00 2432 2356 201 0:06
al 56| ek | %

Aby wyswietli¢ na bocznej listwie ikony tylko wybranych przez siebie modutow nalezy klikng¢

obok wybranego modutu fiszke """ w polu z kwadratem.

Pracownik | Raport pracownika

10marca2022 15:21:43 | O

Okres | Z biezacego tygodnia ~

Dziat firmy | - Dowalny -

Pracownik | Adameczyk Kinga Od |07-03-2022 Przelicz
9% Pracownik
- Do |13-03-2022
a Raport pracownika |E | @ ‘ ‘ H| ®
= Plan oa ,,| Rozpoczecie | Zakoriczenie S .
racy i 0l o= e
E Plan p E‘ Lp. ¥ Data ‘ e ‘ Norma ‘We]sue \nfyjécie lPlaca‘ Czyrrmu‘Spowlerle 2
1 (07-03-2022:Pn  7:00-15:00 8:00 06:34 1502 a08 8:00 07:12 14:50 7:38
Fmmes " 2 |08-03-2022:wh 7:00-15:00 800 0848 151 822 800 0805 1454 6:49
.
= 3 |08-03-2022 : S 7:00- 15:00 8:00 o703 15:32 am ThB 0726 1536 543 003
Rejestracie czynnoéei M= 4 [10032022.Cz B00-16:00 300 0202 | brek | 0:02
[ Praca 0202 | bisk | 0:02
g 5 |11-03-2022: Pt 7:00-15:00 8:00
a 6 |12-03-2022 : So
a 7 |13-03-2022:N
40.00 2432 2356 2011 0:08
ql B %
.
H
.
H

a nastepnie klikngc¢ ikone .
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Program Employer

— — ~
;_ ;E ; E;E; Pracownik | Raport pracownika 10 marca 2022 15:21:54 Py
Dziat firmy | - Dowalny - Ckres | Z biezacego tygodnia w

- Pracewnik | Adamczyk Kinga Od |07-03-2022 Przelicz
: Do [13-03-2022
s
= — — Pt
1515 EEm0e
=l - Data Plan N Weisci -scie | Obecnodé| P Rezpoczecie | Zakericzenie o sci| Sosznien SZnieni SZnien igod;
P ¥ dzienny oon jécie | Wyjscie nosC| Fraca | eovmnogci czynnosci YNNOSCH| SPOZMENE | 5o nkraglenie | rozliczenie 0%
1 07-03-2022 : Pn 7:00- 15:00 8:00 06:54 1502 .08 8:00 0712 14:50 T:38
2 |08-03-2022 :'wt 7:00-15:00 8:00 06:48 151 22 8:00 08:05 1454 6:49
3 |09-02-2022: S 7:00-15:00 8:00 0703 1532 &0 756 07:26 15:36 543 0:03
= 4 |10-03-2022 : Cz  8:00- 16:00 8:00 08:02 brak 0:02
|— 1 Praca 08:02 brak 0:02
o 5 (11-03-2022: Pt 7:.00-15:00 8:00
o 6 |12-03-2022 : S0
o 7 |13-03-2022: N
40:00 2432 2356 201 0:06
Wyszukaj | | x
[ 11 1]
.I=l
. . . . . . . 1z e
Klikajgc ikone *=** wybieramy widok rozszerzony wszystkich dziatbw/modutéw programu.
~
Pracownik | Raport pracownika 10 marca 2022 15:22:21 -
IE o
._'.'_. Pracownik
E Raport pracownika
m Plan pracy
Rejestracje
.
i 72 Rejestracje czynnosci
st
@ owr
al %

Edycja widoku struktury programu
Aby ustawic¢ kolejnos¢ dziatow/modutdw wedtug wiasnych potrzeb nalezy najpierw klikngc

ikone ﬁ

Nastepnie, aby przesung¢ zaznaczony dziat/modut o jedng pozycje w gore nalezy klikngé
ikone L} . Jezeli chcemy przesungc zaznaczony dziat/modut o jedng pozycje w dot nalezy
klikngc¢ ikone A4 .

Aby wybrany dziat/modut ustawi¢ jako nieaktywny, nalezy klikng¢ ikone . . Ponowne
klikniecie tej ikony ustawi wybrany dziat/modut jako aktywny. Aby zakoriczy¢ edycje widoku

nalezy ponownie klikngc¢ ikone ﬁ
Wyswietlanie dziatéow

BE
Klikniecie ikony &= spowoduje wyéwietlanie modutéw tylko jednego, aktualnie wybranego
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dziatu.

+|
(L[]

Za pomocg ikony
(=

lkona = zamyka listy modutéw wszystkich dziatow.

=

Aby wyswietli¢ dziaty w kolejnosci alfabetycznej nalezy klikng¢ ikone #

b

Aby wyswietli¢ wszystkie moduty w kolejnosci alfabetycznej nalezy klikng¢ ikone *
G

mozemy otworzyc liste modutdéw we wszystkich dziatach programu.

lkona = pozwala na wy$wietlenie, po zaznaczeniu fiszki "v"" przy wybranym module, na

bocznej listwie petnej listy wybranych modutéw.

Pracownik | Raport pracownika 10 marca 2022 15:23:39 ;
% I:E| Q Dziat firmy | - Dowolny - Okres | Z biezacego tygodnia w
Pracownik | Adames, nga Od |07-03-2022 Przelicz
Rejestracje e
! Do [13-03-2022
Rejestracje czynnosci o | |'i‘ EE: ‘ ‘%| ”| '?'
E‘ lp. [ Dam ‘ | Norma ‘Wejs’cie Wyiécie | Obecnosé Praca‘ Rozpoczgcic | ZakofGzente | Caynnosci  Spénienie ||
1 |0703-2022:Fn 7:00-15:00 300 0654 1502 803 8O0 07:12 1450 738
2 |08-03-2022:v# 7:00- 15:00 200 0&4E 1511 B2 BOD 08:05 1454 5:49
3 |0s-032022:4 7:00-15:00 800 0703 1532 8O 756 07:26 1536 543 003
= 4 [10032022:Cz 2:00-16:00 200 0802 | brk 002
l— " Praca 08:02 brak 0:02
a 5 [11-03.2022:Pt 7:00- 1500 8:00
a 6 |12:032022: %0
a 7 |13-032002 N
40:00 2432 2356 011 006
Q| |[%]] Wysauka | |[%
=
lkona = pozwala na wyswietlenie, po zaznaczeniu fiszki "y przy wybranym module,
petne;j listy wybranych modutéw réwniez w widoku rozszerzonym.
Pracownik | Raport pracownika 10 marca 2022 15:24:05 ;
®E |§J§| o
Rejestracje v
é‘ % Rejestracje czynnosci
E_J
Q| |[%

Ponowne klikniecie przy wybranym module w polu z "¥"" usuwa go z listy wybranych
modutow.
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Wylogowywanie sie z programu

Mozemy wylogowac sie z programu, nie zamykajgc okna programu.
-

Aby wylogowac sie z programu nalezy klikng¢ ikone #& znajdujgcg sie w prawym gornym

kna programu.

= _;E; | Pracownik | Raport pracownika 9 marca 2022 13:22-14 ;
E% Dziat fimy | - Dowolny - Okres | Z biezacego tygodnia ~
' Pracownik | Adameczy nga Od |07-03-2022 Przelicz
- Do [13-03-2022
BR roportpracomica |B|@ EfC)e)
m Plan pracy E‘ b |[¢ Dabs ‘ il | Urlop Nurma‘ Viejscie | VWyiscie |Obecnosé| Praca |R§m?§ie Zokoricaen | Caynnéci |Spéznienic
=] 1 |07-03-2022:Pn 7:00-15:00 8:00 06:54 15:02 2:.08 2:00 0712 14:50 738
Rejestracie |: q Praca 06:54 15:02 808 80D
- 2 |1. Montaz | 20UL/1. Czynnosc 07:12 14:50 738
@ Rejestracje czynnosci 2 |08-03-2022:wt  7:00-15:00 8:00 06:48 1811 822 2:00 08:05 14:54 6:49
— =] 3 |09-03-2022:§  T.00-15:00 8:00 07:.03 07:26 1310 5:43 0:03
@ . |: g Praca 07.03 brak 002
Opcie »
2 [1. Wycena | 2022/0 Czynnosé 07:26 13:10 543
o 4 |10-03-2022:Cz  7:00-15:00 8:00
40:00 16:31 16:00 2om 0:03
_‘l | x| Wyszuka ‘ ‘ x
Na ekranie pojawi sie komunikat "Czy na pewno chcesz sie wylogowa¢?". Jezeli chcemy
zatwierdzi¢ wylogowywanie sie z programu nalezy nacisng¢ przycisk "Tak".
Przechodzimy wowczas do okna logowania sie do programu.
@ Employer 1.0.141 - [Kinga Adamczyk] - O X

9marca 2022 15:00:25

Imie: “ |

Hasto: ‘ |

Zaloguj

Jezeli chcemy zrezygnowac z wylogowania sie z programu w oknie komunikatu nalezy

nacisngc¢ przycisk "Nie".

Pracownik

W dziale Pracownicy mamy wglad do swojego planu pracy, rejestracji RCP oraz rejestracji

czynnosci oraz do Raportu pracownika.

W dziale Pracownicy znajduja sie nastepujgce moduty:

e Raport pracownika

e Plan pracy
e Rejestracje

18 /36




Program Employer

e Rejestracje czynnosci
e Whnioski urlopowe

Raport pracownika

W module Raport pracownika wyswietlane sg informacje dla konkretnego pracownika
dotyczgce rozliczenia czasu pracy oraz czasu wykonywania czynnosci w oparciu o ustawione
parametry i zarejestrowane zdarzenia.

Wyswietlony raport pracownika jest sortowany w porzgdku alfabetycznie rosngcym ze
wzgledu na dane znajdujgce sie w trzeciej kolumnie. Klikajgc na nagtdwek wybranej kolumny
zmieniamy sposob sortowania ze wzgledu na dane znajdujgce sie w wybranej kolumnie.
Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny zmieniamy sposdb sortowania z rosngcego
na malejacy lub z malejgcego na rosnacy.

(@ Employer 1.0.182 - [Kinga Adamczyk] - O X
HH | Pracownik | Raport pracownika 8 sierpnia 2022 14:26:10 ;
Dzial firmy Okres | Tygodniowy -
Pracownik Od 07-03-2022 B~ Przelicz
Do [13-03-2022
Raport pracownika | | ':i:' e | |Z| = | ':?:'
2 b |s Data BT Urlop | Norma | vieficie Whiécie | Obesnasé| 856708 oy | F : =
Plan pracy p. ¥ a dzienny rlop lorma lejscie 1Scie noSC| ” Sima | 13C2 | ' coynnesci czynnosci o
= 1 |07-03-2022 : Pn 7.00- 15:00 8:00 06:54 1802 208 208 200 0712 14:50 73
Rejestracje |: " Praca 0654 1502 08 %08 800
¥,
4 2 1. Mentaz | 20UL133/331 Czynnosé 0712 14:50 73
s | :/I Rejestracje czynnosci = 2 |08-03-2022 ;Wi 7.00-15:00 200 048 151 g2z g2z 200 08:05 14:54 6:4
— i: " Praca 06:48 1511 822 822 8:00
@ @ 2 |1. Technologia | 2022/002/0151 Czynnasé 08:05 14:54 6:4
3 |09-03-2022: 5r T.00- 15:00 8:00 0703 1832 201 201 T.56 0726 15:36 54
4 [10-03-2022: Cz 8:00- 16:00 8:00 0202 1802 T:00 7:00 T.00 1215 16:03 34
40:00 31:32 3132 3056 23:
(o1 ||| Wyseukai | IE3

Narzedzia w module Raport pracownika:

e Ustawienia widoku struktury programu

.

e Powiadomienia

e Ustawienia tabeli

e Podglad wydruku
e Drukuj =

#

b
|

(
e Pomoc =~

| end |

Filtrowanie danych w tabeli modutu

Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry oraz
okres czasowy.

Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic i klikng¢
przycisk "Przelicz".
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Wyswietlane kolumny tabeli z danymi:

e Data - dzien miesigca

e Plan dzienny - ustalony plan pracy dla pracownika

e Urlop - kolumna ta pokazuje w ktérym dniu pracownik ma ustawiony w Plan pracy
urlop, oraz w podsumowaniu, ile tgcznie byto dni urlopu w wybranym przedziale
czasowym

e Norma - norma do wypracowania

e Wejscie - zarejestrowany czas rozpoczecia pracy

e Wyjscie - zarejestrowany czas zakonczenia pracy

e Rozpoczecie czynnosci - zarejestrowany czas rozpoczecia wykonywania czynnosci

e Zakonczenie czynnosci - zarejestrowany czas zakonczenia wykonywania czynnosci

e Obecnosc¢ - catkowity czas przebywania w firmie

e Obecnosc przed praca - czas przebywania w przedsiebiorstwie do czasu rozpoczecia
dnia zgodnego z ustalonym planem pracy w tym dniu

e Obecnos¢ w pracy - czas przebywania pracownika w firmie w ramach ustawione;j
normy

e Obecnosc po pracy - czas przebywania w przedsiebiorstwie po czasie zakonczenia
dnia zgodnego z ustalonym planem pracy w tym dniu

e Praca - czas obecnosci zaliczony do czasu pracy zgodnie z normg przyjetg w planie
pracy

e Praca zaokraglenie - informacja o ile zostata zaokraglona praca zgodnie z
ustawieniami w module Parametry programu Worker lub Order. W tym przypadku
01.08.2022 praca trwata w ramach ustalonej normy 7:37:00 i program zaokrgglit do
7:40:00 "dodajgc" 00:03:00

e Czynnosci - czas wykonywania czynnosci przez pracownika z uwzglednieniem godzin
przyjetych w planie pracy (w Normie-Przerwa Stata)

e Czynnosci suma - suma czasu wykonywania czynnosci przez pracownika zgodnie z
ustalonym planem pracy w tym dniu (w Normie+w Nadgodzinach-Przerwa stata)

e Czynnosci catkowite - catkowity czas wykonywania czynnosci przez pracownika

e Czynnosci wielokrotne - czas wykonywania naktadajgcych sie czynnosci

e Przerwa - sumaryczny zarejestrowany czas przerw w pracy

e Przerwa ptatna - sumaryczny zarejestrowany czas przerw w wykonywaniu czynnosci

e Przerwa bezptatna - uznany czas z sumy zarejestrowanych przerw jako przerwa
bezptatna zgodnie z ustawieniami parametréw Pracownika/Czas pracy lub dnia w
Plan pracy (przesuniecie czasu zakonczenia naliczania normy)

e Przerwa nierozliczona - czas z sumy zarejestrowanych przerw nierozliczony zgodnie
z ustawieniami parametréw Pracownika/Czas pracy lub dniaw Plan pracy

e Przerwa ilos¢ - ilos¢ zarejestrowanych przez pracownika przerw w danym dniu

e Przerwa stata - staty zakres godzinowy przerwy w pracy wedtug ustawienn w danym
dniu w Planie pracy

e Przerwa stata czynnosci - staty zakres godzinowy przerwy w czasie wykonywania
czynnosci wedtug ustawient w danym dniu w Plan pracy

e Czas dojscia - okreslenie czasu dojscia (przesuniecie czasu rozpoczecia naliczania
normy)

e Stuzbowe - czas pracy poza firma

e Spdznienie - czas przyjscia po ustalonym czasie z uwzglednieniem sposobu naliczania
wedtug ustawien Pracownika/Czas pracy lub dnia w Plan pracy



https://pomoc.tpmcontrol.pl/worker/Witamy.html
https://pomoc.tpmcontrol.pl/worker/Witamy.html
https://pomoc.tpmcontrol.pl/worker/Witamy.html
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Spéznienie rozliczenie - informacja o ile powiekszone zostato spdznienie zgodnie z
ustalong wartoscig zaokraglenie (réznica kolumn "SpézZnienie zaokraglenie" a
"Spéznienie")

Spoéznienie zaokraglenie - spdznienie po ustalonym czasie z uwzglednieniem
sposobu zaokraglen sp6znienia wedtug ustawiert Pracownika/Czas pracy lub dnia w
Plan pracy

Nadgodziny 50% - suma godzin nadliczbowych liczonych w dni powszednie oraz w
soboty, w ktorych bilans tygodniowy jest ujemny

Nadgodziny 100% - suma godzin nadliczbowych liczonych w niedziele, Swieta, okresie
nocnym oraz w soboty w ktérych bilans tygodniowy jest dodatni

Nadgodziny 50% nierozliczone - wielko$¢ wypracowanych nadgodzin 50% nie
uwzgledniona w bilansie wedtug ustawienn w danym dniu w Plan pracy

Nadgodziny 100% nierozliczone - wielko$¢ wypracowanych nadgodzin 100% nie
uwzgledniona w bilansie wedtug ustawiern w danym dniu w Plan pracy

Nadgodziny suma - suma wypracowanych nadgodzin 50% i 100% wedtug ustawien w
danym dniuw Plan pracy

Noce - czas pracy w godzinach nocnych na podstawie danych ustalonych w zaktadce
"Opcje/Czas pracy".

Odpracowanie - wymiar czasu odpracowania,

Odbidér godzin - wymiar czasu do odbioru,

Specjalne - sumaryczny czas w ramach Odbioru godzin, Przerwy specjalnej, przerwy z
Art.188

Praca w Swieta - czas pracy w dni Swigteczne

Praca dopetnienie - wymiar dopetnienia czasu do ustalonej normy zgodnie z
ustawieniami w Pracownika/Czas pracy lub dnia w Plan pracy

Praca suma - sumaryczny czas zaliczony do czasu pracy (Praca + Nadgodziny)

Bilans - dzienny bilans czasu pracy (suma [Praca + 50% + 100% - Norma] oraz bilansu
z dnia poprzedniego)

Bilans tygodniowy - tygodniowy bilans czasu pracy (suma [Praca + 50% + 100% -
Norma] oraz bilansu tygodniowego z dnia poprzedniego liczonego niezaleznie dla
kazdego tygodnia zaczynajgc od poniedziatku a konczac na niedzieli)

Dzienna stawka - ustalona stawka pracownika za 1h pracy

Wypetnienie pracy - stosunek czasu pracy do normy

Wypetnienie czynnosci - stosunek czasu wykonywania czynnosci do normy

Kwota praca suma - wartos¢ wykonanej pracy w danym dniu w oparciu o czas pracy
(Praca suma) i stawke pracownika

Kwota obecnos¢ - wartos¢ wykonanej pracy w danym dniu w oparciu o Obecnos¢ i
stawke pracownika

Kwota czynnosci - wartos¢ wykonanych czynnosci w danym dniu w oparciu o czas
wykonanych czynnosci i stawke pracownika

Kwota czynnosci w normie - wartos¢ wykonanych czynnosci w danym dniu
zawartych w normie w oparciu o czas wykonanych czynnosci i stawke pracownika
Wymiar czasu dojscia - ustawiony parametr zgodny z Pracownika/Czas pracy lub dnia

w Plan pracy
Wymiar przerwy ptatnej - ustawiony parametr zgodny z Pracownika/Czas pracy lub

dniaw Plan pracy
Wymiar przerwy bezptatnej - ustawiony parametr zgodny z Pracownika/Czas pracy



https://pomoc.tpmcontrol.pl/order/Dodanie_pracownika.html
https://pomoc.tpmcontrol.pl/order/Parametry_czasu_pracy.html
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lub dniaw Plan pracy
e Wymiar przerwy statej - ustawiony parametr zgodny z Pracownika/Czas pracy lub

dniaw Plan pracy

o Dostepnosc zatozona - czas wynikajacy z ustawien dnia w Planie pracy pomniejszony
o wymiar Przerwy ptatnej oraz parametry Ograniczenie dostepnosci poczgtkowej oraz
Ograniczenie dostepnosci koricowej

o Dostepnosc rzeczywista - czas wynikajgcy z rejestracji pracownika w oparciu o
zatozony w danym dniu Plan pracy pomniejszony o sumaryczny czas zarejestrowanych
Przerw, dtugos¢ Przerwy statej oraz z uwzglednieniem parametréw Ograniczenie
dostepnosci poczqtkowej oraz Ograniczenie dostepnosci koricowej

e Komentarz - wtasny komentarz dodany w Planie pracy w oknie "Dzien" oraz wtasny
komentarz dodany w oknie_"Rejestracja" (RCP) oraz wtasny komentarz dodany w oknie
"Rejestracja czynnosci"

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybranej
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.
Podglad
Pokaz sekundy
Ustawienia tabeli
Wyslij raport
Podglad wydruku
Drukuj
Szybkie drukowanie
Szablony

Dzienne plan pracy pracownika
Aby zobaczy¢ ustawienia planu pracy w wybranym dniu pracownika nalezy lewym

przyciskiem myszki zaznaczy¢ wybrany dzien i klikngc¢ ikone lub z podrecznego menu
wybrac opcje "Podglad". Otworzy sie okno "Dzien".

Dzienne rejestracje pracownika
Aby zobaczy¢ rejestracje RCP w wybranym dniu pracownika nalezy lewym przyciskiem

myszki zaznaczy¢ wybrany dzien i klikng¢ ikone “='. Otworzy sie okno "Rejestracje dzienne

pracownika: Xxxx Yyyy - ZZ-ZZ-ZZ7Z".


https://pomoc.tpmcontrol.pl/order/Dodanie_pracownika.html
https://pomoc.tpmcontrol.pl/order/Plan_pracy.html
https://pomoc.tpmcontrol.pl/order/Rejestracje_modul.html
https://pomoc.tpmcontrol.pl/order/Rejestracje_czynnosci.html
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Rejestracje dzienne pracownika: Adamczyk Kinga - 04-04-2022

+EH=-@
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Pokaz sekundy

Po wybraniu opcji w menu podrecznym lub kliknieciu ikony ® w tabeli raportu zostang
wyswietlone czasy z sekundami.

Ustawienia tabeli
Informacje na temat ustawien tabeli znajdujg sie w dziale "Ustawienia tabeli"

Wyslij raport
Po wybraniu opcji jezeli w danych pracownika zdefiniowany zostat jego adres mailowy
zostanie wystany wyswietlany raport

Eksport
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj" lub klikngc¢ ikone

= . Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony
Informacje na temat szablonéw znajdujg sie w instrukgji "Szablony wydruku".

Plan pracy

Modut Plan pracy stuzy do podgladu przez zalogowanego do programu Employer
pracownika przygotowanego dla niego grafiku pracy.

Wyswietlone dane sortowane sg w porzadku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu na dane
znajdujgce sie w drugiej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny zmieniamy
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sposoéb sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie. Klikajgc
ponownie na ten sam nagtdéwek kolumny zmieniamy spos6b sortowania z rosngcego na
malejacy lub z malejgcego na rosnacy.

Rejestracje
Rejestracje czynnosci

. o
Pracownik | Plan pracy 9 marca 2022 13:26:32 l -
Dazial fimy | - Dowalny -
Marzec - 2022 - D Pokaz caly rok | Plan v | m ‘| H | ®
- 2 = Inicj . - Urlop 1 2 3 4 5 3 7 2 10 11 12
g e e - P o] oo | 2 [ e [ ] e o B = | & [ 2
a1 700 700 700 7 : 700 700 7.00 7.00
1 |Adamczyk Kinga 5K 478.00 1 8 3o 15:00 1500 1500 15:00 1500 1500 15:00 15:00 1500
) 200 200 800 B8:00 200 8200 800 800 800
Liczba
T 109 |7 | 1 11 1 1

Ql

I3

Whyszukaj ‘

Narzedzia w module Plan pracy:

Ustawienia widoku struktury programu

Powiadomienia ‘

Ustawienia tabeli n

Podglad wydruku
Drukuj =

Pomoc ®

Filtrowanie danych w tabeli modutu

Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry.
Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic.

@ Jezeli w Orderze w Opcje/Czas pracy zostata wigczona opcja "Ostrzezenie o za krotkiej
przerwie dziennej" wéwczas czerwona ramka wokot komérki danego dnia w planie pracy
informuje,

Ze w tym dniu rozpoczecie pracy zostafo ustalone bez zachowania odpoczynku dobowego.

Jezeli w Orderze w Opcje/Czas pracy zostata wtqczona opcja "Ostrzezenie o nadmiarowej
pracy tygodniowej" wowczas czerwone ramki wszystkich dni w danym tygodniu informujg,
Ze ustalony plan nie zachowuje tygodniowego wymiaru czasu pracy

Wyswietlane kolumny tabeli z danymi:

Nazwisko - nazwisko pracownika

Imie - imie pracownika

Inicjaty - inicjaty pracownika

Stanowisko - stanowisko pracy pracownika (np.: magazynier; kierowca itp.)
Informacja - wtasna informacja zdefiniowana w module Pracownicy w oknie
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Pracownik

e Nr kadrowy - przypisany numer kadrowy pracownika

e Praca - wyswietlanie informacji o ilosci dni roboczych/ilos¢ roboczogodzin;

¢ Nieobecnos¢ - wyswietlanie informacji o ilosci dni z ustalong nieobecnoscia

e Praca zdalna - informacja o ilosci dni w roku zdeklarowanych w Planie pracy jako
Praca zdalna

¢ Wolne - wyswietlanie informacji o ilosci dni niepracujacych

¢ Informacja - wtasna informacja o pracowniku wpisana w module Pracownicy

e Urlop wypoczynkowy - informacja o liczbie godzin urlopu wypoczynkowego w danym
roku hhh:mm

e Urlop wypoczynkowy wykorzystany - wyswietlanie informacji o ilosci godzin
wykorzystanego urlopu wypoczynkowego hhh:mm

e Urlop wypoczynkowy pozostatly - wyswietlanie informacji o ilosci godzin pozostatego
urlopu wypoczynkowego hhh:mm - po przekroczeniu liczby dni urlopu
wypoczynkowego w kolumnie pojawia sie cyfra ujemna o ile zostat ten limit
przekroczony a komérka podswietla sie na ré6zowo,

e Urlop wypoczynkowy okres - wyswietlanie informacji o ilosci godzin zaplanowanego
urlopu wypoczynkowego w wybranym okresie (np.: wybierajgc miesigca Styczen oraz
Miesiecy:3 program pokaze nam ilos¢ zaplanowanego urlopu w kwartale od 17 stycznia
do 31 marca)

e Urlop wypoczynkowy od stycznia - wyswietlanie informacji o ilosci godzin
zaplanowanego urlopu wypoczynkowego w okresie od 1 stycznia do wybranego
miesigca (np.: wybierajgc miesigca Maj program pokaze nam ilo$¢ zaplanowanego
urlopu w okresie od 7 stycznia do 31 maja)

Szybki podglad informac;ji
Aby zobaczy¢ szybko zdefiniowane podstawowe parametry wybranego dnia planu

pracy nalezy zaznaczy¢ go w tabeli i klikngc¢ ikone |L| . Mozna takze zaznaczy¢ go i
dwukrotnie klikng¢ lewym przyciskiem myszki, otworzy sie wowczas okno "Dzien".

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybranej
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.
Edytuj
Kopiuj [CtrI+C]
Wklej [Ctri+V]
Ustawienia tabeli
Importuj
Eksportuj
Podglad wydruku
Drukuj
Szybkie drukowanie
Szablony

® Wyswietlanie wszystkich parametrow lub tylko wybranych - aby wyswietlic w tabeli
wszystkie ustawienia planu pracy lub tylko wybrane nalezy wybrac z listy odpowiednie ustawienie
(Plan; Praca; Przerwa;  Przerwa Stata; SpéZnienie/dopetnienie; Nadgodziny; Bilansowanie
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nadgodzinami; Odpracowanie; Odbior godzin; Specjalne; Stawka; Komentarz).

Ustawienia tabeli
Informacje na temat ustawien tabeli znajdujg sie w dziale "Ustawienia tabeli"

Eksport
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—-| mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj" lub klikngc¢ ikone

= . Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Drukowanie wybranych wierszy z okna modutu

Aby wydrukowac tylko wybrane wiersze z danymi w wybranym module nalezy zaznaczy¢ je
lewym przyciskiem myszki z wcisnietym klawiszem Ctrl na klawiaturze. Nastepnie nalezy z

dalej wcisnietym klawiszem Ctrl na klawiaturze klikng¢ ikone |—-| lub H Kolejnos¢ na
wydruku wierszy jest taka jaka byta kolejnos¢ ich zaznaczania w oknie modutu.

Szablony
Informacje na temat szablonéw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Rejestracje

W module Rejestracje mozna zobaczyc¢ fizyczne rejestracje pracownika dotyczace jego czasu
pracy.

Wyswietlone rejestracje RCP sortowane sg w porzadku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu
na dane znajdujgce sie w pierwszej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny
zmieniamy sposob sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie.
Klikajgc ponownie na ten sam nagtowek kolumny zmieniamy sposdb sortowania z rosngcego
na malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.
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Narzedzia w module Rejestracje:

Ustawienia widoku struktury programu
n

Powiadomienia

Ustawienia tabeli

Podglad wydruku

Drukuj =

1
Pomoc -

[ |

Filtrowanie danych w tabeli modutu

Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry oraz
okres czasowy.

Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic i klikng¢
przycisk "Pokaz".

Wyswietlane kolumny tabeli z danymi:

Id - numer ID zdarzenia

Data - data i czas pojawienia sie rejestracji RCP

Pracownik - imie i nazwisko pracownika

Rejestrator rozpoczecie - nazwa rejestratora na ktorym zostato zarejestrowane
rozpoczecie

Rozpoczecie - zarejestrowany czas rozpoczecia danego rodzaju zdarzenia
Rejestrator zakonczenie - nazwa rejestratora na ktérym zostato zarejestrowane
zakonczenie

Rejestrator MPK - nazwa rejestratora do ktérego przypisujemy zdarzenie RCP dodane
recznie

Zakonczenie - zarejestrowany czas zakonczenia danego rodzaju zdarzenia

Czas - czas trwania danego rodzaju zdarzenia wynikajacy z rejestracji rozpoczecia i
zakonczenia

Rodzaj - rodzaj zarejestrowanego przedziatu czasowego zdarzenia (Praca; Przerwa;
Stuzbowe)



e Komentarz - miejsce do opisu rejestracji RCP (np: powodd korekty)

e Korekta - informacja o dokonanej korekcie oraz osobie (zalogowany klient), ktéra
dokonata korekty

o Data korekty - data wprowadzenia korekty

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybrane;j
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie..

Ustawienia tabeli

Eksportuj

Podglad wydruku

Drukuj

Szybkie drukowanie

Szablony

® wtabeli wiersz rejestracji dodanej recznie jest podswietlony caty na zielono, natomiast wiersz
rejestracji dodanej z rejestratora podswietlony jest na biato.

W wierszu rejestracji dodanej do bazy z rejestratora na kolor zotty podswietlone sq te
komorki, w ktorych zostaly skorygowane dane.

® Oryginalne rejestracje z rejestratorow po usunieciu pozostajq dalej w bazie danych programu,
natomiast nie sq brane pod uwage w zadnych rozliczeniach czy raportach. Usuniete oryginalne

rejestracje oznaczone sq kolorem ciemno szarym. Rejestracje dodane recznie zostang usuniete
Z bazy danych programu.

Eksport
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—-| mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie

Aby wydrukowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj” lub klikngc ikone
= . Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony

Informacje na temat szablonéw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Rejestracje czynnosci

Rejestracje czynnosci to modut, w ktéorym ma podglad na rejestracje dotyczgce czynnosci
wykonywanych podczas realizacji zlecen.

Rejestracje czynnosci wyswietlane sg w porzadku alfabetycznie rosngcym ze wzgledu na
dane znajdujgce sie w drugiej kolumnie. Klikajgc na nagtéwek wybranej kolumny zmieniamy
sposbb sortowania ze wzgledu na dane znajdujace sie w wybranej kolumnie. Klikajac
ponownie na ten sam nagtéwek kolumny, zmieniamy sposéb sortowania z rosngcego na
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malejgcy lub z malejgcego na rosnacy.

~
Pracownik | Rejestracje czynnosci 9 marca 2022 14:33:27 l -
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Narzedzia w module Rejestracje czynnosci:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Powiadomienia ‘

e Ustawienia tabeli ‘
e Podglad wydruku
e Drukuj =

e Pomoc ®

Filtrowanie danych w tabeli modutu

Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry oraz

okres czasowy.

Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic i klikng¢

przycisk "Pokaz".

Wyswietlane kolumny tabeli z danymi:

e Rejestrator MPK - nazwa rejestratora do ktérego przypisujemy zdarzenie RCP dodane

recznie
e Rozpoczecie - data oraz godzina rozpoczecia czynnosci
e Zakonczenie - data i godzina zakohczenia czynnosci

e Rejestrator - nadana nazwa witasna rejestratora, na ktérym zostata zarejestrowana

czynnos¢
e Czas - czas wykonania czynnosci
Nazwisko - nazwisko pracownika
Imie - imie pracownika
Zlecenie - numer zlecenia
Przewodnik - numer przewodnika
Czynnos¢€ - nazwa czynnosci
Maszyna - nazwa maszyny zarejestrowanej wraz z czynnoscia
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e Stanowisko - nazwa stanowiska zarejestrowanego wraz z czynnoscig

e llos¢ - zarejestrowana ilos¢

e Wartos¢ - zarejestrowana wartosc

e Zamkniete przez wyjscie - informacja, czy czynnos¢ zostata zakonczona przez
rejestracje RCP wyjscia pracownika

e Komentarz - dowolny opis rejestracji

e Korekta - informacja, kto dokonat korekty

o Data korekty - informacja o dacie dokonania korekty

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybrane;j
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie.

Ustawienia tabeli

Eksportuj

Podglad wydruku

Drukuj

Szybkie drukowanie

Szablony

® wtabeli wiersz rejestracji dodanej recznie jest podswietlony caty na zielono, natomiast wiersz
rejestracji dodanej z rejestratora podswietlony jest na biato.

W wierszu rejestracji dodanej do bazy z rejestratora na kolor zotty podswietlone sq te
komorki, w ktdrych zostaty skorygowane dane.

® Oryginalne rejestracje z rejestratorow po usunieciu pozostajq dalej w bazie danych programu,
natomiast nie sq brane pod uwage w zadnych rozliczeniach czy raportach. Usuniete oryginalne

rejestracje oznaczone sq kolorem ciemno szarym. Rejestracje dodane recznie zostang
usuniete z bazy danych programu.

Ustawienia tabeli
Informacje na temat ustawien tabeli znajdujg sie w dziale "Ustawienia tabeli".

Eksport
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrad jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—-| mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj” lub klikngc ikone

= . Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Drukowanie wybranych wierszy z okna modutu

Aby wydrukowac tylko wybrane wiersze z danymi w wybranym module nalezy zaznaczyc je
lewym przyciskiem myszki z wcisnietym klawiszem Ctrl na klawiaturze. Nastepnie nalezy z
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dalej wcisnietym klawiszem Ctrl na klawiaturze klikng¢ ikone |—-| lub Fi Kolejnos¢ na
wydruku wierszy jest taka jaka byta kolejnos¢ ich zaznaczania w oknie modutu.

Szablony

Informacje na temat szablondéw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Whnioski urlopowe

W module Wnioski urlopowe zalogowany pracownik moze sktada¢ wnioski o urlop. Mozna
tu zobaczy¢ ztozone wnioski oraz i aktualny status.
Klikajac na nagtowek wybranej kolumny zmieniamy sposéb sortowania ze wzgledu na dane
znajdujgce sie w wybranej kolumnie. Klikajgc ponownie na ten sam nagtéwek kolumny
zmieniamy sposob sortowania z rosngcego na malejacy lub z malejgcego na rosnacy.

~
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Narzedzia w module Wnioski urlopowe:

Ustawienia widoku struktury programu

e

Powiadomienia

Ustawienia tabeli

Podglad wydruku |—-|

Drukuj =

Iy

1
Pomoc -

[ e |

Filtrowanie danych w tabeli modutu

Dane w tabeli mozemy filtrowac ze wzgledu na dostepne w oknie modutu parametry oraz
okres czasowy.
Aby wyswietli¢ dane ze wzgledu na wybrane parametry filtrowania nalezy je ustawic i klikng¢
przycisk "Pokaz".
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Wyswietlane kolumny tabeli z danymi:

e Id-numer ID zdarzenia
e Status - trzy statusy wniosku: do rozpatrzenia - okno w kolorze biatym; wniosek

rozpatrzony pozytywnie - | £9%%

odrzucony - | Odmowa  okno w kolorze rézowym i napis Odmowa

e Utworzona - data utworzenia wniosku przez pracownika

e Rozpatrzono - data rozpatrzenia wnioski

e Pracownik - imie i nazwisko pracownika sktadajgcego wniosek

e Urlop - nazw urlopu o jaki pracownik ztozyt wniosek: Urlop wypoczynkowy; Urlop
wypoczynkowy /(godz.); Urlop wypoczynkowy dodatkowy

e 0Od - data rozpoczecia wnioskowanego urlopu

e Do - data zakonczenia wnioskowanego urlopu

e Dni - ilo$¢ dni wnioskowanego urlopu

e Uzasadnienie - uzasadnienie wniosku

e Odpowiedz - komentarz do Odmowy/Zgody wniosku

Jak dodaé wniosek urlopowy

Aby doda¢ wniosek urlopowy klikamy ikonke + i pojawi sie okno Wniosek urlopowy.

okno w kolorze zielonym i napis Zgoda; wniosek

Whiosek urdopowy
Stat _
H lipiec 2026
| tworzona
Rozpatrzono Pon  wto  Sro Czw Pig Sob Mie
0d 30-07-2026 - 29 30 1 2 3 4 b
losc dni: {0} 2
Do 31407-2026
& 7 2 9 10 11 12
Pracownik  Adamska Ewa
Udop | Udop wypoczynkowy dodatkowy e 13 14 15 16 17 18 19
lUzazsadnienie
20 21 22 23 24 25 26
prl 28 Pt 30 ]| 1 2
Odpowiedz
3 - 5 B 7 2 9
Anuluj [Esc] Ok [F12]

Uzupetniamy w kalendarzy dni wnioskowanego urlopu, w rozwijanym oknie Urlop wybieramy

o jaki urlop wnioskujemy i opcjonalnie uzupetniamy pole Uzasadnienie. Jezeli wszystko sie
zgadza, aby zatwierdzi¢ i dodac wniosek klikamy przycisk OK[F12].

Podreczne menu
Aby wyswietli¢ podreczne menu nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszki na wybrane;j
pozycji lub w dowolnym miejscu w oknie..



Edytuj
Ustawienia tabeli
Eksportuj
Podglad wydruku
Drukuj

Szybki wydruk
Szablony

Eksport
Aby wyeksportowac dane nalezy z podrecznego menu wybrac jedng z opcji eksportu.

Podglad wydruku

Wybierajgc z podrecznego menu opcje "Podglad wydruku” lub klikajgc ikone |—-| mozemy
zobaczy¢ wyglad strony zanim zostanie wydrukowana.

Drukowanie
Aby wydrukowa¢ dane nalezy z podrecznego menu wybrac opcje "Drukuj" lub klikngc¢ ikone

= . Drukowanie odbywa sie na podstawie wybranego szablonu.

Szablony
Informacje na temat szablonéw znajdujg sie w instrukcji "Szablony wydruku".

Opcje
W module Baza wyswietlone sg aktualne parametry potgczenia z bazg danych SQL.

W dziale Opcje znajduje sie nastepujacy modut:

e PBaza

Baza

W module Baza wyswietlone sg aktualne parametry potgczenia z bazg danych SQL.

Jesli parametry IP oraz Port sg puste, oznacza to, ze baza danych znajduje sie na tym samym
komputerze co program Employer.
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Opcje | Baza

9marca2022 14:57:31 L

e

Raport pracownika

m Plan pracy

Rejestracje

§ 'i'; Rejestracje czynnosci
",

al i

IP:
Nazwa: SQLExpress
Fort:

Narzedzia w module Baza:

e Ustawienia widoku struktury programu

e Kalendarz “==

e Powiadomienia i

Za pomocg przycisku Ustaw mozemy zmieni¢ aktualne dane potgczenia z bazg SQL.

Serwer SCL
P
Mazwa
Paort
Login
Haslo
Al

Logowanie

152.168.1.17

|SG L Express

=

| TPMControl

Katalog z danymi programu

Polacz

Przycisk Katalog z danymi programu otwiera okno z lokalizacjg plikéw z danymi programu.
Aby w programie Order znalazty sie dane z aktualnej bazy po zmianie, nalezy zamkngc i

ponownie uruchomic program.

Ustawienia tabeli

Ustawienia tabeli

Aby dostosowac wyglad tabeli do potrzeb nalezy klikng¢ ikone

=5 ub 2 podrecznego menu

w danym module wybrac opcje "Ustawienia tabeli". Pojawi sie okno "Ustawienia tabeli".
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Ustawienia tabeli

Blokowana kolumna

Brak v

lp. |+ MNazwa Aktywna

1 Pracownik v

2 Plan pracy v

3 Wejscie W

4  SpéZnienie v

5 Status obecnosci v

Anulugj Ok

Ustawienia tabeli
Blokowana kolumna
Brak v| + ¥

Flan pracy
Wejscie
SpdZnienie

Whcentrowane Srednie
Whycentrowane

R RN
L8NS

Status obecnosci

Przyktadowe okno "Ustawienia tabeli" w
module "Obecnosc" z poziomu
Administratora

Przyktadowe okno "Ustawienia tabeli" w
module "Obecnosc" z poziomu Uzytkownika

Pole wyboru "Blokowana kolumna".

W obszarze tym mozemy "zamrozi¢" czes¢ kolumn, aby pozostawaty widoczne podczas
przewijania reszty tabeli wybranego modutu.

Aby w oknie wybranego modutu "zamrozi¢" cze$¢ tabeli do wybranej kolumny, nalezy z
rozwijanego menu wybrac¢ odpowiednio jej nazwe. W polu "Blokowana kolumna" zostanie
wyswietlona nazwa wybranej kolumny w danym module. Aby zatwierdzi¢ wybor nalezy
klikng¢ przycisk "Ok" w oknie "Ustawienia tabeli".

Wyswietlane parametry okna Ustawienia tabeli:

¢ Nazwa - nazwy kolumn danego modutu
e Aktywna - opcja widocznosci danej kolumny wybranego modutu
e Wyréwnanie - opcja sposobu wyswietlania danych w kolumnie
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W oknie tym mamy mozliwos¢ ustawienia widocznosci danej kolumny wybranego modutu
oraz kolejnosci wyswietlania sie kolumn w wybranym module. Dodatkowo Administrator
moze dla kazdej kolumny w wybranym module z osobna ustawi¢ poziomy tajnosci.

Aktywnos¢ kolumn

Aby dana kolumna w wybranym module byta nieaktywna, nalezy lewym przyciskiem myszki
dwukrotnie klikng¢ w wierszy nazwy w polu kolumny "Aktywna", kolor wiersza wybranej
nazwy zmieni sie na szary. Aby dana kolumna byta aktywna, nalezy lewym przyciskiem
myszki dwukrotnie klikng¢ w wierszy nazwy w polu kolumny "Aktywna, w wierszu wybrane;j
nazwy w kolumnie "Aktywna" pojawi sie symbol "v".

Kolejnos¢ wyswietlania kolumn

Aby zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania sie wybranej kolumny, nalezy zaznaczy¢ lewym
przyciskiem myszki jej nazwe w oknie "Ustawienia tabeli" (wiersz z nazwg wybrane;j
kolumny modutu pods$wietli sie na czarno), a nastepnie naciskajgc lewym przyciskiem myszki

strzatki t lub A4 przesuwany jg w odpowiednie miejsce. Mozna takze wcisng¢ na
klawiaturze Alt i przytrzymujac go, "chwyci¢" odpowiednig nazwe kolumny i przesung¢ jg w
odpowiednie miejsce. Aby zatwierdzi¢ wybor nalezy klikng¢ przycisk "Ok™ w oknie
"Ustawienia tabeli".

Poziomy tajnosci danych poufnych ustalany przez Administratora

Aby danej kolumnie w wybranym module nada¢ jeden z pozioméw tajnosci (Niskie; Srednie:
Wysokie), nalezy lewym przyciskiem myszki dwukrotnie klikng¢ w wierszu nazwy w komérce
kolumny "Dane poufne”, a nastepnie wybrac z listy poziom tajnosci.

Klikajgc przycisk "Anuluj" rezygnujemy z wprowadzanych zmian w oknie "Ustawienia
tabeli”.



